ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE OSORIO

Centro Legislativo Ver. Otaviano Noronha

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢ao dos itens, conforme descri¢ao detalhada abaixo:

Item Especificacdo Unid. Qtd. Valor (RS) Valor (RS)
unitario total
1 Garrafa térmica de pressdo, capacidade de 1 UND 12 57,49 689,88

litro, ampola de vidro ou inox, corpo externo em
aco inoxidavel ou material de alta resisténcia,
sistema de acionamento por pressao, al¢a para
transporte, conservacdo de liquidos quentes e
frios, tampa rosqueavel.

2 Jarra elétrica com capacidade minima de 1,8 UND 4 78,51 314,04
litros, com tampa, alimentagao 220 V, poténcia
minima de 1.500 W, desligamento automatico
apos fervura, protegdo contra funcionamento
sem agua, base destacavel com rotagdo de 360°.

3 Colher de sopa confeccionada em ago UND 10 7,15 71,50
inoxidavel, inteirica, acabamento polido,
resistente a corrosdo, medindo
aproximadamente 20,5 cm de comprimento,
propria para uso doméstico ou institucional.

4 Colher de sobremesa confeccionada em ago UND 10 2,20 22,00
inoxidavel, inteirica, acabamento polido,
resistente a corrosdo, medindo
aproximadamente 17 a 18 cm de comprimento,
propria para uso doméstico e institucional.

5 Colher de cha confeccionada em ago inoxidavel, | UND 10 3,05 30,50
inteirica, acabamento polido, resistente a
corrosdo, medindo aproximadamente 13 a 14
cm de comprimento, propria para uso
doméstico e institucional.

6 Colher de café confeccionada em ago inoxidavel, | UND 10 1,96 19,60
inteirica, acabamento polido, resistente a
corrosdo, medindo aproximadamente 10 a 11
cm de comprimento, prépria para uso

doméstico e institucional.
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Agucareiro confeccionado em ago inoxidavel, UND 4 36,68 146,72
capacidade entre 300 e 500 ml, com tampa e
colher compativel ou abertura para colher,
acabamento polido e resistente a corrosao.

Copo de vidro transparente, capacidade UND 12 5,65 67,80
aproximada de 250 ml, confeccionado em vidro
resistente, com acabamento liso, sem
rachaduras ou imperfeicGes, formato adequado
para uso diario, facil higienizagdo e prdprio para
servir agua, sucos e outras bebidas.

Xicara para café com capacidade aproximada de | yND 12 16,96 203,52
75 ml, confeccionada em porcelana ou cerdamica
resistente, na cor branca ou neutra,
acompanhada de respectivo pires, com
acabamento liso, sem rachaduras ou
imperfeicGes, adequada para uso institucional e
consumo de café.

Tesoura para uso geral, com comprimento UND 2 32,07 64,14
aproximado de 8 polegadas (20 cm), ldaminas em
aco inoxidavel, resistentes a corrosdo, com corte
preciso, cabo anatomico confeccionado em
material resistente e confortavel para manuseio,
adequada para utilizagdo em atividades diversas
de copa e apoio administrativo.

Kit de duas lixeira para cozinha, capacidade UND 1 338,98 338,98
total de 50 litros cada, confeccionada em
plastico resistente e proprio para o fim, com
tampa e pedal, indicagdo para lixo organico e
reciclavel

Toalha de mesa confeccionada em material UND 2 32,30 64,60
plastico (PVC ou similar), impermeavel, facil
higienizacdo, dimensdes aproximadas de 1,50 m
x 2,30 m, adequada para mesa de 6 lugares.

Suporte para coador de café n2 103, UND 6 12,28 73,68
confeccionado em material de plastico de alta
resisténcia, compativel com filtros de papel n?
103, com base estavel para apoio sobre xicaras,
canecas ou garrafas térmicas.

Total 625,28 2.106,96
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1.2. Os itens sdo caracterizados como comum(ns), uma vez que os padrdes de desempenho e qualidade

estdo objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, tendo como base especificagcdes usuais
no mercado (art. 62, inciso Xl da Lein? 14.133/2021) sendo exclusivo para interessados enquadrados
como ME/EPP, conforme dispde o Art. 48, | da Lei 123/2006.

1.3. Fica substituido o contrato por nota de empenho, considerando o que dispde o Art. 95, |, da Lei

14.133/2021.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo justifica-se pela necessidade de reposicdo e renovacdo dos utensilios utilizados na copa da
Camara Municipal de Vereadores de Osdrio, visando garantir a continuidade das atividades de apoio, a
adequada conservacdo dos materiais disponiveis e melhores condi¢des para o atendimento das

demandas internas da instituicao.

. DESCRICZ\O DA SOLUCf\O COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. Asolugdo mais vantajosa encontrada por este érgao foi a contratagao do servigo descrito no item da tabela

1.1, via dispensa de licitacdo, diante do baixo valor dos servigos a serem contratados.

. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Oitem devem estar dentro das conformidades exigidas na legislagdo aplicavel ao caso em tela.
4.2. A Contratada adotard medidas para mitigar os impactos ambientais negativos associados ao

produto/servico.

Subcontratagao

4.3. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto.

Garantia da contratacao
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4.4. Nao serd exigida garantia da contratacao.

Vistoria

4.5. Nao se aplica.

. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO/SERVICO (Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta)
5.1. O prazo maximo para a entrega do item sera de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do envio do pedido
pelo 6rgdo, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério e conforme a conveniéncia da
Administracao
5.2. O fiscal ou gestor dessa contratacdo/aquisicdo podera solicitar a substituicdo do produto que n3o

atender os requisitos exigidos neste Termo de Referéncia, sem custos adicionais a Contratante.

. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO

6.1. A contratagdo/aquisicdo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagGes entre Contratante e Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Aexecucdodanota de empenho deverd ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. Fica previsto como fiscal e a gestora, conforme Portaria 31/2025;

6.6. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato/empenho, determinando prazo para a corregao.

6.7. Ofiscalinformard ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

Ccaso.
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6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do da nota de empenho nas datas aprazadas,

o fiscal do contrato/empenho comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato/empenho.

6.9. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato/empenho, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato/empenho e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10. O fiscal verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.11. 0 gestor acompanhara a manutenc¢do das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.12. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato/empenho devera enviar a documentacéo pertinente a Divisdo de Financas para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagao e gestdao nos termos da nota de empenho.

GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA
6.14. 0 prazo de garantia contratual dos bens/servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (RECEBIMENTO)

7.1. Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, Il, a ,da Lei n2 14.133)

7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,

no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da

{OSQ3I0

Camara Municipal de Vereadores de Osdrio — RS,
Av. Jorge Dariva, 1211, Centro — Osério — RS, CEP: 95520-000 — www.camaraosorio.rs.gov.br



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE OSORIO

v Centro Legislativo Ver. Otaviano Noronha

execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.4. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisdrio, pelo fiscal apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

a) Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

b) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

c) Enviar a documentagdo pertinente a Divisdo de Finangas para a formalizagdo dos
procedimentos de liquida¢gdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

d) No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

LIQUIDACAO

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias para fins
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de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §29 da

Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato/empenho;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ao da regulariza¢do da situagdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 68
da Lei n2 14.133/2021.

O Legislativo devera realizar consulta ao processo administrativo para: a) verificar a manutencgdo das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo
em licitagcdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

N3do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado/empenho, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam

acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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PRAZO DE PAGAMENTO:

7.14. 0 pagamento se dard em até o 5° dia Gtil subsequente ao envio da Nota Fiscal/Fatura com indicacdo
da conta corrente e respectiva agéncia bancdria, devidamente visada pela fiscalizacdo do
contrato/empenho quanto a sua liquidacio.

7.15.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,

mediante aplicac3o do indice IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo) de correcdo monetéria.

FORMA DE PAGAMENTO:

7.16. 0 pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.17.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.18. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.19. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO:
8.1. A selecdo do prestador de servico sera pela modalidade DISPENSA DE LICITACAO, a ser processada
na sua forma ELETRONICA em modo fechado, tendo por critério de julgamento o MENOR PRECO
GLOBAL, com fundamento no art. 75, inciso Il da Lei n2 14.133/2021 e justificativa da adogdo do

modo fechado em documento anexo.
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EXIGENCIAS DE HABILITAGAO - HABILITACAO JURIDICA:

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Para fins de habilitagado, deverad o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar afilial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no
Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.
Agricultor familiar: Declaragcdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,

nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo como
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produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de

2009 (arts. 17 a 19 e 165).
Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da

consolidacado respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da

prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.20. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (Art. 69, Il,

da Lei 14.133/2021).

QUALIFICAGCAO TECNICA:

8.21. Ndo hd exigéncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
9.1. O valor estimado total desta aquisicdo é de RS 2.106,96 (Dois mil, cento e seis reais e noventa e seis
centavos), ndo podendo ser aceito valor superior ao estimado.
9.2. Emrelagdo aos valores, os mesmos estao alinhados com os pregos praticados no mercado para outros
entes publicos, conforme pesquisa de mercado realizado por este érgdo nos portais publicos e de

contratagdo anteriores.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Lei Orgamentaria Anual do Legislativo.
10.2. As despesas decorrentes da presente contratacao serao classificadas no elemento para a
aquisicdo de material de copa e cozinha é 3.3.90.30.00.00.00.00 MATERIAL DE CONSUMO e o
subelemento é 3.3.90.30.21.00.00.00 MATERIAL DE COPA E COZINHA.

11. FORMA DE CREDENCIAMENTO E ENVIO DE LANCES

11.1. Conforme consta no Aviso de Dispensa de Licitagao.
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